Работа со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности объекта (территории) и служебной информацией ограниченного распространения об антитеррористической защищенности объекта (территории)
Программа повышения квалификации, 24ч.
[bookmark: _GoBack]Содержание программы:
- Общие положения по порядку обращения с документами и прочими материальными носителями, содержащими служебную информацию ограниченного распространения
- Порядок приема и учета документов и изданий
- Размножение и рассылка (отправка) документов и изданий
- Группировка исполненных документов в дела
- Использование документов, дел и изданий. Снятие с дел грифа «Для служебного пользования»
- Отбор документов, дел и изданий для хранения и к уничтожению
- Обеспечение сохранности документов, дел и изданий. Проверка их наличия
- Формы и образцы применяемых документов
- Организация работы с документами, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, на объектах (территориях)

После прохождения курса выдаётся:
Удостоверение о повышении квалификации

